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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 10-EPEMMPA-2025
REGULARIZACION DE SUMILLAS PARA PROCESOS ADMINISTRATIVOS

MSc. Lenin Stalin Fuentes Gavilanez
GERENTE GENERAL EP-EMMPA

CONSIDERANDO

Que, el articulo 1 de la Constitucion de la Republica determina que “(...) el Ecuador es un
Estado constitucional de derechos y justicia, social, democrdtico, soberano, independiente,
unitario, intercultural, plurinacional y laico. Se organiza en forma de republica y se gobierna
de manera descentralizada”.

Que, el articulo 82 de la Constitucion de la Republica estipula que “El derecho a la sequridad
Juridica se fundamenta en el respecto a la Constitucién y en la existencia de normas juridicas
previas, claras publicas y aplicadas por las autoridades competentes”.

Que, el articulo 226 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, sefiala que “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos
y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competenciasy facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber
de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucién”.

Que, el articulo 227 ibidem, prescribe que “La administracién publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion,  descentralizacién,  coordinacién,  participacion,  planificacion,
transparencia y evaluacion”.

Que, el articulo 315 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que “E/ Estado
constituira empresas publicas para la gestion de sectores estratégicos, la prestacion de
servicios publicos, el aprovechamiento sustentable de recursos naturales o de bienes publicos
y el desarrollo de otras actividades econdmicas”.

Que, el articulo 42 del Cddigo Orgédnico Administrativo, otorga ambito material a la
administraciéon publica, a fin de proceder con la resolucion de las peticiones de los
administrados.

Que, el articulo 11 de |a Ley Orgdnica de Empresas Publicas, sefiala que “El Gerente General,
como responsable de la administracion y gestion de la empresa publica, tendrd los siguientes
deberes y atribuciones: 1. Ejercer la representacion legal, judicial y extrajudicial de la
empresa publica”.

Que, mediante Accion de Personal No. A-002-2025 de fecha 5 de marzo de 2025, se
posesiona en calidad de Gerente General y Representante Legal de la EP-EMMPA, al
Economista Lenin Stalin Fuentes Gavilanez.
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Enuso de las atribuciones que le confiere la Constitucidn de la Republica del Ecuador, Codigo
Organico Administrativo y Ley Orgénica de Empresas Publicas, la Gerencia General:

EXPIDE

LA RESOLUCION ADMINISTRATIVA QUE CODIFICA LAS SUMILLAS QUE SE UTILIZARAN PARA
ATENDER LAS SOLICITUDES QUE INGRESEN A LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MERCADO

DE PRODUCTORES AGRICOLAS SAN PEDRO DE RIOBAMBA" EP-EMMPA

Art. 1.- Utilicese el sistema de sumillas para atender las solicitudes que ingresen a la
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MERCADO DE PRODUCTORES AGRICOLAS SAN PEDRO DE
RIOBAMBA”, mismo que consistird en numeros asociados a actividades puntuales que
serviran de referencia a las diferentes dependencias institucionales.

Art. 2.- Para agilitar el despacho de los tramites se aplicara la siguiente numeracion con el
fin de emitir disposiciones a través de sumillas fisicas y virtuales que seran aplicables en los
procesos, subprocesos y demds areas administrativas de la EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
MERCADO DE PRODUCTORES AGRICOLAS SAN PEDRO DE RIOBAMBA”:

e Wk

Estudiar e informar

Archivar

Autorizar

Conocer para los fines consiguientes
Contestar

Art. 3.- El detalle y alcance de las sumillas se efectuard considerando los siguientes
parametros:

1

Estudiar e informar.- Accidn para revisar y estudiar las solicitudes presentadas por los
usuarios, elaborar el informe respectivo e informar por escrito a los interesados.
Corresponde convocar al area especifica motivo de la solicitud, sin perjuicio de que,
al tratarse de una solicitud que involucre varias areas, se presente un informe
conjunto. Esta sumilla fundamentalmente se relaciona con solicitudes de carécter
administrativo y legal.

Archivar.- Representa la imposibilidad de dar tramite alguno a una solicitud o
documento, debiendo remitirse a Secretaria de cada Direccidon segln corresponda,
para su archivo y custodia, circunstancia que sera responsabilidad de cada area.

Autorizar.- Representa la posibilidad de dar tramite a la solicitud o documento, para
lo cual, debe contarse con los informes que correspondan de conformidad con el
area materia de la solicitud. En este caso, la autorizacién de Gerencia General
comprende su ejecucion, implementacion, pago, etc. Esta sumilla se relaciona con
solicitudes de caracter econdmico y es subsecuente con las sumillas 1y 4.
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4. Conocer para los fines consiguientes.- Esta sumilla implica conocer el pedido, realizar
el informe o presupuesto respectivo de ser el caso y contestar a Gerencia General
para una decision final. Fundamentalmente se relaciona con solicitudes de ejecucién
de obras, tramites de gestion con arrendatarios y compromisos de caracter
economica.

5. Contestar.- Esta sumilla involucra que a juicio de la maxima autoridad ejecutiva de la
entidad, una solicitud o documento requiere ser contestada a los usuarios, dando a
conocer una resolucion o decision de la institucion. En este caso, se debe adjuntar
copia de los informes, resoluciones o actos administrativos que sean de su interés.
Fundamentalmente se oriente a la notificacidn por parte de la Secretaria de Gerencia
General.

Art. 4.- De requerirse una accion expresa, no contemplada en las sumillas sefialadas, las
solicitudes o documentos seran sumillados con el requerimiento literal de la accién a seguir.

. DISPOSICION FINAL
La presente Resolucion Administrativa entrara en vigencia a partir de su suscripcion.
Encdrguese a la Secretaria de Gerencia General la notificacidon del presente instrumento a
todos los servidores que integran los procesos, subprocesos y demés areas de la EMPRESA

PUBLICA MUNICIPAL MERCADO DE PRODUCTORES AGRICOLAS SAN PEDRO DE RIOBAMBA”.

la EP-EMMPA, en la ciudad de

Ab, €1
__ASESOR JURIDICO EP-EMMPA

Av. Leopoldo Freire y Av. Circunvalacion. Teléf.: 03-2994030 Fax: 03-2994031
www.ep-emmpa.gob.ec gerenciageneral@andinanet.net



